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ANEXO |

TERMO DE RESPONSABILIDADE COM A POLITICA DE USO DOS SISTEMAS DE
TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Municipio de Sao Francisco de Assis/RS

Computadores, servidores, acesso a internet, programas de acesso remoto,

sistemas gerenciais, senhas de acesso e dados de terceiros.

Os Sistemas de Tecnologia da Informagdo da Prefeitura Municipal de Séao

Francisco de Assis sao considerados ferramentas essenciais para o atendimento aos
objetivos, atividades e interesses da Administracdo Municipal. Seu uso inadequado
pode impactar negativamente os resultados e a reputagao da institui¢ao.

Assim, estabelecem-se as seguintes diretrizes:

1.

SIGILO E CONFIDENCIALIDADE

Todas as informacgdes acessadas nos sistemas da Prefeitura sao
consideradas sigilosas, confidenciais e de uso exclusivo da Administragao
Municipal, ndo podendo ser divulgadas ou compartilhadas sem autorizagao.

USO ADEQUADO DOS RECURSOS TECNOLOGICOS

o O e-mail corporativo e os equipamentos disponibilizados devem ser
utilizados exclusivamente para fins profissionais.

o O acesso a internet deve atender apenas aos interesses institucionais,
sendo vedado o uso para atividades ilicitas ou alheias ao servigo publico.

RESTRICOES ESPECIFICAS

o E proibido o acesso a qualquer aplicativo de mensagens instantaneas
pessoais (whatsapp, telegram, etc) e redes sociais pessoais em
equipamentos da Prefeitura, por representarem riscos de seguranga e
vazamento de dados.

o E proibido o uso de pendrives, HDs externos ou dispositivos
semelhantes sem autorizagao do CPD.

o E proibida a instalagdo de softwares sem autorizagéo do CPD.

o E proibido o compartiihamento de dados internos com pessoas nao
autorizadas.



4. SENHAS E SEGURANCA DE ACESSO
o As senhas fornecidas sao pessoais e intransferiveis.

o Cabe ao usuario bloquear o equipamento ao se ausentar(windows + L) e
manter senhas fortes.

o Todo incidente de seguranga deve ser comunicado imediatamente ao
CPD.

5. MONITORAMENTO E CONTROLE
Toda informacdo que transita nos sistemas da Prefeitura pertence a
Administracdo Municipal, que podera monitorar o trafego de dados e o uso dos
equipamentos para fins de auditoria, controle e protecao da informacéo.

Este Termo integra a Politica de Seguranga da Informagao e Boas Praticas
de Uso de Sistemas da Prefeitura Municipal de Sao Francisco de Assis/RS e tem
carater normativo e institucional.

Sao Francisco de Assis/RS, 01 de outubro de 2025

Prefeitura Municipal de Sdo Francisco de Assis
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