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POLITICA DE CLASSIFICAGAO DA INFORMAGAO
Municipio de Sao Francisco de Assis/RS

1. OBJETIVO

Estabelecer critérios para a classificacdo das informagdes produzidas e
custodiadas pela Prefeitura Municipal de S&o Francisco de Assis/RS, de acordo com o
grau de sensibilidade, garantindo sua protecdo, autenticidade, confidencialidade,
integridade, irretratabilidade e disponibilidade, conforme a Lei n° 12.527/2011 (Lei de
Acesso a Informagao) e a Lei n° 13.709/2018 (LGPD).

2. ABRANGENCIA

Aplica-se a todos os 6rgdaos da administracao publica direta e indireta do
Municipio, servidores, estagiarios, terceirizados e fornecedores que, de forma
temporaria ou permanente, tenham acesso as informacgdes sob responsabilidade da
Prefeitura.

3. NIVEIS DE CLASSIFICAGAO

As informagbes da Prefeitura Municipal de S&o Francisco de Assis sao
classificadas conforme o grau de sensibilidade e impacto em caso de acesso indevido:

3.1. Informagao Publica

e Descrigao: Dados e documentos que podem ser livremente acessados pela
sociedade, sem necessidade de autorizagdo.

e Exemplos: Publicacdes no Portal da Transparéncia, decretos, leis, editais,
noticias, relatérios publicos.

e Tratamento: Acesso irrestrito e divulgacgao livre.



3.2. Informagao de Uso Interno

e Descrigao: Dados destinados apenas ao uso de servidores e colaboradores no
desempenho de suas fungoes.

e Exemplos: Memorandos internos, cronogramas de atividades, manuais de
procedimentos, atas de reunides administrativas, protocolos, oficios.

e Tratamento: Circulagéo restrita aos setores envolvidos. Nao deve ser publicada
em meio publico.

3.3. Informagao Confidencial

e Descrigdao: Dados que, se divulgados, podem comprometer decisdoes
administrativas, estratégias de governo, licitagdes ou seguranca institucional.

e Exemplos: Pareceres juridicos sigilosos, processos licitatérios em andamento,
dados financeiros internos, contratos em analise.

e Tratamento: Acesso limitado a servidores autorizados e gestores diretos.
Armazenamento em pastas protegidas por senha ou controle fisico restrito.

3.4. Informacgao Pessoal

e Descrigcao: Dados que identificam ou possam identificar uma pessoa fisica,
incluindo servidores e cidadaos atendidos pelo municipio.

e Exemplos: CPF, RG, endereco, telefone, folhas de pagamento.

e Tratamento: SO pode ser tratada por pessoal autorizado e mediante finalidade
legitima e documentada.

3.5. Informacao Sigilosa

e Descrigao: Dados cujo acesso ndo autorizado pode comprometer a seguranga
da Prefeitura, de servidores ou da populacao.

e Exemplos: Senhas, credenciais de sistema, planos de seguranga, dados de
rede.

e Tratamento: Acesso restrito ao CPD, Secretaria de Administracado e autoridades
expressamente designadas. Armazenamento criptografado ou fisico controlado.

3.6. Dados Sensiveis e de Criangas/Adolescentes

e Dados Sensiveis: informagdes sobre saude, origem racial/étnica, convicgdes
religiosas ou politicas, vida sexual ou biometria.



e Dados de Criangas e Adolescentes: informagdes pessoais de menores de 18
anos.

e Tratamento: acesso restrito a pessoal autorizado, apenas para finalidades
legitimas, com armazenamento seguro; compartilhamento de dados de menores
somente com autorizagao legal ou dos responsaveis.

4. RESPONSABILIDADES
Compete a todos os agentes publicos e colaboradores:

| — Zelar pela protecdo e correto tratamento das informagdes a que tiverem
acesso;

Il — Observar as normas desta politica e as diretrizes do CPD (Centro de
Processamento de Dados);

[l = Comunicar imediatamente qualquer suspeita de vazamento, extravio ou uso
indevido de dados;

IV — Assegurar que informagdes classificadas sejam acessadas somente por
pessoas autorizadas.

5. REVISAO E ATUALIZAGAO

Esta Politica de Classificacdo da Informagdo sera submetida a avaliagdes
periodicas e revisdes sempre que se verificarem alteracdes legislativas, normativas ou
administrativas que possam impactar seu conteudo. As versdes revisadas serao
devidamente publicadas no sitio oficial da Prefeitura Municipal de Sao Francisco de
Assis, garantindo ampla divulgacao e acesso.

6. DISPOSICOES FINAIS

As informacdes classificadas poderdao ser reavaliadas a qualquer tempo,
conforme necessidade ou alteragao do contexto administrativo.

O descumprimento das disposi¢coes desta politica sujeitara o infrator as sancdes
administrativas, civis e penais cabiveis.

Esta politica entra em vigor na data de sua publicagéo.

Sao Francisco de Assis/RS, de outubro de 2025

Rubemar Paulinho Salbego
Prefeito Municipal de Sao Francisco de Assis
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